
PARAMETRAGE DE LA GMAO 
Lancement de la GMAO : 

1. LANCER LA GMAO EN FAISANT UN DOUBLE CLICK SUR "GMAO.accde" situé dans 
le dossier « GMAO FORMATION »  (32 bits ou 64 bits) PRESENT SUR LA CLE USB. 

2. Recherchez la base de données : BASE FORMATION.mdb (dans _BASE GMAO)   

3. Revenez en arrière dans le dossier « GMAO FORMATION »  

4. Lancez le module « GMAO.accde » et reliez votre GMAO avec la base « GMAO 
FORMATION  » (le mot de passe de connexion vous sera donné à cet instant).  Vous  
devez  voir  le  nom  de  votre  base  sur  le  formulaire principal.  Laisser  la  procédure se 
dérouler. Quitter et  compacter  la  base puis relancer la  GMAO.    

  

Paramétrage partiel d’un intervenant : 
5. BOUTON « PARAMETRES » (Mdp : PASS puis appui sur « Entrée ») 

6. BOUTON « AUTEURS DES INTERVENTIONS » 

o Remplir le Formulaire sur la ligne vide avec les informations suivantes : 

▪ Auteur : Nom + Prénom (c’est pour « signer » vos travaux) 

▪ Taux HP : taux horaire = 35€ / heure (c’est pour valoriser les travaux réalisés) 

▪ Fonction : TECHNICIEN 

▪ Spécialité : ELECTRO-MECANIQUE 

7. Cliquer sur la croix dans l’onglet pour fermer le formulaire 

8. Ajouter ensuite un Opérateur : 

• Auteur : Opérateur 

• Taux HP : taux horaire = 15€ / heure 

• Fonction : OPERATEUR 

• Spécialité : Conducteur de Ligne 

 

Paramétrage partiel d’un taux horaire de machine : 
9. BOUTON « TAUX HORAIRES MATERIELS » 

o Affecter un taux horaire de 300€/h au Robot situé sur la LIGNE 04 

10. Cliquer sur la croix dans l’onglet pour fermer le formulaire 

 

Paramétrage partiel d’une nouvelle nature d’intervention : 
11. BOUTON « NATURES D’INTERVENTION » 

o Remplir le formulaire : sur la ligne vide entrer DIAGNOSTIC  

12. Cliquer sur la croix dans l’onglet pour fermer le formulaire 

13. BOUTON « FERMER » pour revenir au formulaire d’accueil 
  



FICHE CREATION D’UN MATERIEL 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

2 
Donner un code au matériel de type 

LS-« nom du matériel » 
Ex : LS-Ventilation  

3 
Choisir dans la liste la localisation 

du matériel  

4 
Choisir dans la liste la catégorie du 

matériel  

5 
Valider la saisie par ce 

bouton  

1 

6 
Fermer le formulaire  



FICHE CREATION D’UN ELEMENT 

 

 

 

 

 

Arborescence des équipements 

 

 

 

1 

1 
Sélectionner la 
localisation 1  

2 
Sélectionner la 
localisation 2  

3 
Sélectionner le 

matériel puis faire un 
« double click » dessus 

4 
Si un élément à affecter 
existe déjà, cliquer sur 

« AFFECTER » 

5 
Si un élément à affecter 
n’existe pas, lui donner 
un nom dans ce champ 

6 
Puis cliquer sur ce 

bouton « AJOUTER … » 

7 
Quand tous les éléments 
sont affectés, cliquer sur 
ce bouton « FERMER » 



 
 

  

8 
Les éléments 

apparaissent ici. 

9 
Revenir au formulaire 

principal par ce bouton 
« FERMER » 



FICHE CREATION D’UNE REFERENCE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2 

1 
Entrer une référence à 
donner à la pièce (cf. 
document d’aide à la 

codification) 

2 
Donner une désignation 

claire et précise de la 
pièce 3 

Sélectionner votre nom 
dans la liste 

4 
Cliquer sur le bouton 

« CREATION … » 

5 
Cliquer sur le bouton 

« FERMER » 

1 
Entrer l’unité d’achat 

2 
Cliquer sur le bouton 

« ENTREEs » 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

3 
Entrer la quantité à 

rentrer en stock 

4 
Cliquer sur le bouton 

« REINTEGRATION … » 

5 
Cliquer sur l’onglet 

« LOCALISATION SUR LE 
MATERIEL » 

6 
Cliquer sur le bouton 

« AJOUTER UNE 
LOCALISATION » 



 

 
 
  

7 
Sélectionner la 

localisation 

8 
Sélectionner le matériel 

9  
Sélectionner l’élément (la 

fenêtre ci-dessous 
apparait) 

10  
Cliquer sur le bouton 

« FERMER » 

11 
Cliquer sur le bouton 

« VALIDER » 

12 
Cliquer sur le bouton 

« FERMER » 
Répondre NON à toutes 

les questions 



AFFECTATION D’UNE DOCUMENTATION 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
Sélectionner la 

localisation 

3 
Sélectionner le matériel, 
puis faire un double click 

dessus. 

4 
Sélectionner l’onglet 

« DOCUMENTATION » 

5 
Cliquer sur le bouton 

« MODIFIER » 

6 
Donner un nom à la 

documentation  qui va 
être affectée 

7 
Cliquer sur le 

bouton « LIEN » 



 

 

 
 

 

 

8 
Sélectionner « LIEN VERS UN 

FICHIER DANS LA GMAO » 
Puis Valider 

9 
Rechercher la documentation 

voulue, puis cliquer sur 
« OUVRIR », puis Valider 

10 
Le lien vers la documentation 

apparait 

11 
Cliquer sur le bouton 

« VALIDER » 

12 
Cliquer sur le bouton 

« FERMER » 



CREATION D’UNE DEMANDE D’INTERVENTION 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

1 

2 
LOCALISATION 1  

3 
LOCALISATION 2  

4 
MATERIELS

  

5 
ELEMENTS  

6 
TYPE DE 
TRAVAIL  

7 
ETAT DE LA 
DEMANDE  

8 
DEMANDEUR

  

9 
REMPLIR LE 

CHAMP « EFFET 
SIGNALE » 

10 
CLIQUER SUR LE BOUTON 

« CREATION D’UNE DEMANDE DE 
TRAVAIL » 

11 
CLIQUER SUR LE 

BOUTON « VALIDER » 

12 
CLIQUER SUR LE 

BOUTON « FERMER » 



VISUALISATION DES TRAVAUX EN COURS 

 

 
 

  

1 
Dans cette zone, 
sélectionner les 

travaux EN COURS 

2 
Dans cette zone, 
Apparaissent les 

travaux « EN COURS » 

3 
Si on veut retrouver le 

formulaire de demande de 
travail, il faut cliquer sur 
« TRAVAUX EN COURS » 

La suite ci-dessous. 

4 
Sélectionner l’intervention 

dans la colonne 
« DEMANDE ». 

La Demande de Travail 
apparait et peut être 

modifiée. 



CLOTURE D’UNE D’INTERVENTION 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
CLIQUER SUR N° D’INTERVENTION 

DANS LA COLONNE « BON DE 
TRAVAIL » 

3 
CLIQUER SUR LE BOUTON 

« MODIFIER » 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

4 
Définir l’élément 

fonctionnel sur lequel 
l’intervention a porté 

5 
Remplir de façon claire et 

précise la zone 
« TRAVAUX REALISES » 6 

Modifier « TYPE DE 
TRAVAIL » 

Mettre le champ 
« CAUSE » sur « A 

définir » 
Remplir le champ 

« NATURE » définissant 
la nature de l’intervention 

réalisée 

9 
Définir l’intervenant 

8 
Cliquer sur le bouton 

« AJOUTER UN 
AUTEUR » 

7 
Remplir les champs 

« DATE » et « HEURE » 
de début et de fin de 

travaux 

10 
Définir la durée de 

l’intervention 

11 
Cliquer sur le bouton 

« SORTIE SUR LISTE … » 



 

 
 

 

  

12 
Chercher la pièce à sortir 
selon sa désignation ou 
sa référence (partielle ou 

complète). 

13 
Trouver la pièce dans la 
liste, puis sélectionner la 

ligne 

14 
Remplir la quantité à 

sortir 

15 
Cliquer sur le bouton 

« SORTIE D’UN ARTICLE 
ET AFFECTATION » 

16 
Cliquer sur le 

bouton « FERMER » 

17 
Cliquer sur le 

bouton « VALIDER » 

18 
Cliquer sur le bouton 

« CLOTURE » 

19 
Imprimer un Bon de 

Travail Standard 

20 
Cliquer sur le Bouton 

« FERMER » 2 fois 



CREATION D’UN BON DE TRAVAIL PREVENTIF 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
Cliquer sur le bouton 
« CREER UN BON DE 

PREVENTIF » puis 
Valider 

3 
Sélectionner la 
localisalisation 

4 
Sélectionner le 

matériel 

5 
Sélectionner la 

périodicité 

6 
Cliquer sur le bouton 
« CREER UN BTP » 



 

 

14 – CLIQUER SUR LES BOUTONS « VALIDER » puis « FERMER » (2 fois). 

 

 
 

7 
Renseigner le résumé 

des travaux 

8 
Décrire le travail 

à réaliser 

9 
Entrer la date de 

l’ intervention 
(J + 7) 

11 
Définir 

l’intervenant 

12 
Définir la durée 
de l’intervention 

13 
Définir 

l’intervention et 
son niveau 

Bouton pour 
ajouter des 

travaux 
Bouton pour 
affecter des 

pièces 


